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共享贵重仪器设备申请审批流程









        

























查询：全校教职工使用个人“用户名”（工资号）和“密码”登陆我校信息管理系统（MIS系统），点击“设备处管理系统”，即可对共享贵重仪器设备进行在线查询、申请。































































































评审：实验室与设备管理处将申请表进行汇总并组织专家进行评审，确定基金的资助对象、项目以及机时金额，并报主管校长审批。








申请：申请人在共享系统中填写、提交 “共享设备申请表”，需申请开放基金的，应同时向设备管理处提交签字盖章的《北京交通大学贵重设备开放补助基金申请表》。








预约、使用：申请人凭上机卡到机组预约使用时间。机组应根据申请人的要求，合理安排上机时间，并做好开放服务工作。每次上机完毕，使用人员在机组《贵重设备使用记录本》上登记签字，机组人员核减基金申请人上机卡的机时费。





经费落实：评审结束后，被批准获得资助的基金申请人，将自筹经费转入实验室与设备管理处指定的账户，实验室与设备管理处向基金申请人发放满额（包括资助部分和自酬部分）贵重设备上机使用卡。








结题:设备使用完毕后，申请人填写《开放补助基金使用总结》，连同上机使用卡一起交机组管理人员，机组管理人员凭上机卡、使用记录本和基金申请人的总结报告到实验室与设备管理处办理转账手续，将基金转入各机组账户。
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